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09.05.2022. roguue

Ha ocHoBy unana 14. cras 1. 3akoHa 0 apxuBCcKoOj rpahu 1 apxuBcKoj nenatHocTH (,,CiryxOeHn
rnacHuk PC®, 6p. 6/2020) u unana 23. tauka 2) Craryra UHcTuTyTa 32 jaBHO 3apaBibe Humi, Ha
ceaannm oapxkanoj gana 09.05.2022. ronune Ynupaeau ondop MactuTyTa Huim nowHeo je

INPABUJIHUK O EBUJIEHTUPALY, KIACUOUKOBABY, APXUBUPABY
N YYBAIBY APXUBCKE I'PABE U JOKYMETAPHOI' MATEPUJAJIA
Y HHCTUTYTY 3A JABHO 31/IPABJBE HUIII

1. OINLLTE OJIPE/IBE

Ynan 1.

OBumM IlpaBunankoM ypelyje ce HaunMH KaHIENApHjCKOT M apXHUBCKOT MOCIOBama (HA4WH €BU-
JNEHTUPama, YyBama, KIacuQUKalnje U apxXuBUpama apXxuBcke rpahe u JTOKyMEHTapHOT Marepuja-
7a), Kao M JIMCTa KaTeropuja apXuBCcKe rpalje M JOKYMEHTapHOI MaTepHjaja ca POKOBHMA YyBarba
WucruryTa 3a jaBHO 3apaBibe Hum, (y nasbem tekcty: MHCTUTYT)

Ynan 2.
Kanmnenapujcko nocinoBame 00yxBarta:
— IIpUMarbe U Tperje/lamke MOIITe,
— 3aBohjeme akara — ImpenMera,
— JIOCTaBJbam-€ aKaTa — peaMeTa y paj,
— aJIMHHHICTPATHBHO-TEXHUIKO 0OpaliBame akara — IpeaMera,
— OTIpeMae IOIITe,
— pa3Boheme nornre,
— apXUBUpPAKE U CTPYYHO OJIPIKABAKE apXUBE,
— oxabup apxuBcke rpal)e U M3TydrBame OC3BPEIHOT TOKYMEHTAIIMOHOT MaTepHjajia  KOjH Cce
MpeIjiake 3a OTIHCUBAKE U YHHUIIITABAGE,
— Bolhjeme u npezaja apxuBcke rpale HaIJICKHOM apXUBY.

Uman 3.

YV 0KBHpPY KaHIIENIAPHjCKOT M apXHBCKOT MOCJIOBamka M MPUMEHE OBOT MPABUIHUKA KOPUCTE Ce
cieaehu TepmuHu:

ApxuBcka rpaha, Kao JOKyMEHTapHU MaTepHjall KOjHu ce TPajHO 4yBa, je 0JadpaHy H3BOPHH, a Y
HEAOCTAaTKy M3BOPHOT M CBAKU PENPOAYKOBaHM OOJIMK JOKYMEHTa WJIM 3amuca KOju Cy HacTald pa-
JIOM M JiesioBambeM MHCTUTYTa, a OJ] TPajHOT Cy 3Hadaja 3a KyJITypy, YMETHOCT, HAayKy, MPOCBETY U
JpyTre ApymTBeHe obnacTu, 6e3 003upa Ha TO Kajia | IJie Cy HACTaJIM U Jia I Ce Haja3e y yCTaHOBa-
Ma 3allTHTe KyJATYpHUX T00apa Wik BaH HBHUX, U 0e3 0031pa Ha OOJIMK M HOCAd 3aIuca Ha KOjeM Cy
cadyBaHH.

ApxuBcka rpaha y eIeKTpOHCKOM OOJIMKY je apXuBcKa rpaha Koja je M3BOPHO HAcTalla y eJieK-



TPOHCKOM OOJTHKY.

JokyMeHTapHH MaTepHjaji IpeAcTaB/ba LEINHY JOKyMEHaTa WM 3alKca HACTAIMX WU TMpH-
MJBCHHUX JEJTOBamkbeM M pagoM MHCTUTYTa, y U3BOPHOM WM PETIPOAYKOBAHOM OOJIMKY TOKYMEHTa,
0e3 003upa Ha hopmy U PpopmaTt Oerexera, Kao U MPOIMHUCcCaHe EBUICHITH]E O FheMY.

JlokyMeHTapHH MaTepHjall y eIeKTPOHCKOM OOJIMKY j€ JOKyMEHTapHU MaTepHjaji KOju je U3BOp-
HO HACTA0 y €JIEKTPOHCKOM OOJIHKY.

JloxyMeHT je 3ammc OmIto Koje BpcTe, 00JIMKa M TEXHUKE U3pajie, KOjU CaapKajeM, KOHTEKCTOM 1
CTPYKTYPOM Tpy’a J0Ka3 0 aKTUBHOCTHU KOjy MPaBHO WM (PU3UYKO JHIIE Tpeay3uma, 00aBba WIN
3aKJbydyje TOKOM CBOj€ JAEITaTHOCTH HJIH JIUIHE AKTUBHOCTH.

I'maBHA cBOjCcTBa JHOKyMEHTa Cy: ayT€HTHYHOCT, BEPOJOCTOJHOCT, IIEJIOBUTOCT U YIIOTPEOIHH-
BOCT.

AyTeHTHYaH je TOKyMEHT 3a KOjH c€ MOXe JOKa3aTH Jia jecTe OHO IITO Ce y HeMy TBP/IH Ja je-
CTe, J]a Ta je CTBOPHJIO WJIM TOCiaio (PU3MYKO MM MPaBHO JIMIE 32 KOje ce TBPAHU Ja Ta je CTBOPHIIO
WJIU TIOCJIAJIO U JIa j€ CTBOPEH WIIM MOCJIAT Y OHO BPEME y KOje Ce TBP/IU JIa j& TO YYUELCHO.

BepopocTojaH je 0Haj JOKYMEHT 4HjeM ce CapiKajy MOXKe BEpPOBaTH Ja MOTITYHO U Ta9HO TIPe/I-
CTaBJba MOCIOBHE aKTUBHOCTH WMJIM YHEHCHHUIIE KOje MOTBphyje U Ha KOje Ce MOXKE OCIOHUTH TOKOM
HapeJHHX IMOCIIOBHUX aKTHBHOCTH.

LlenoBwuT je oHaj JOKYMEHT KOjH j€ ITOTIYH U HEU3MEHhEH.

YnotpeOspuB je 0OHaj TOKYMEHT KOju je Moryhe Jionupary, NpeTpaKuTH, MPEeACTaBUTH U UHTEP-
MIPeTHPAaTH.

CrBapanail apxuBcke rpalhe u JOKyMEHTapHOT MaTepHjaja je MpaBHO Wi (PU3HUKO JIMIE YUjUM
JICJIOBalbEM HACTaje apXuBCKa rpaha v ToKyMeHTapHU MaTepHjal (Y JaJjbeM TeKCTY: CTBapajiail).

Nmanar apxuBcke rpalje u JOKyMEHTapHOT MaTepHjaja je HOCHIIAIl ITpaBa Ha apXUBCKoj Tpahu u
JOKYMEHTapHOM MaTepHjally (BJIaCHHMK, OJHOCHO MMalal APYror CTBapHOr MpaBa WM CTpaHa y
00JIMTallOHOM OJHOCY) WIIM CBAaKO APYTO (TpaBHO WM (U3UYKO) JIUIIE KOje, Ha OWJI0 KOju HAYWH U
110 OMJI0 KOjeM OCHOBY MMa AP KaBUHY HaJl HoM (Y JaJjbeM TeKCTY: MMaJialr).

[IpeBeHTHBHA 3aIITUTA je HU3 Mepa U TOCTyIaKa KOjuMa ce ycropaBa MPUPOIHO MPOIaaamke,
yMamyje WM crpeuaBa omreheme apXxuBcke Tpale 1ejcTBOM (PU3HUYKIX, XEMH]CKUX U OMOJOIIKHX
Y3pOYHHKa, IPUPOIHUX CHJIa M HETIOro/a, oXkKapa U eKCIUIO3Hja, KatacTpoda, KBapoBa Ha WHCTAJIA-
Mjama, ycliel HelpaBUITHOT TPAaHCIIOPTa, BaHIAIM3Ma U HeaJleKBaTHOT obe30ehema o kpahe u apy-
ro.

MukpodriMoBame je penpoIyKoBame apXuBCcKe rpale Ha MUKPOPHIMCKY TPaKy.

Jururanuzanyja je npeHollemhe apxuBCcKe rpale u3 o0IMKa KOjU HUje eIEKTPOHCKH Y eTIeKTPOH-
CKH OOJHK.

ApXHBCKa KIbHT'a je OCHOBHA €BHJCHIM]a O LEJIOKYITHOj apXHMBCKO] Tpahy M TOKYMEHTapHOM
Marepujally HacTaioM y paay MHcTutyTa.

Jlucra kareropuja apxuBcke rpale u JOKyMEeHTapHOT MaTepHjaia je mocedaH akT KOjuM ce OfI-
pebyjy Bpcte apxuBcke rpalje v JOKyMEHTapHOT MaTeprjaia ca pOKOBUMA YyBamba.

AKT (City>)kOCHH JIOIUC) je CBaKW IHCaHM CacTaB KOjU HactaHe y paxy WMHcturyTta, ca Apyrum
cyOjexTrmMa npaBa ((PU3NUKUM JTUIMMA U PaBHUM JiuMa). Ciiy>KOeH! AomUCcH MOTy OMTH OOWYHH,
MMOBEPJFUBU M CTPOTO TIOBEPJHHBH, Ca 03HAKOM KOjy TajHY CaJPKH WIH BPCTY XHUTHOCTH.

[Ipunor je mucanu cactaB (ZOKyMEHT, Tabena, rpaduKoH, HPTEK WM CIMYHO) WK (PU3HUKK
MIpeIMET KOjU ce MPHIIaKEe Y3 CIy>KOSHH JIOMUC PaJii JIOMyHhaBamka 00jalllkhaBama WK JI0Ka3UBamba
CaZp>KUHE CITy>KOCHOT JToTHca.

[Ipenmer je ckyn ciy>KO€HHX JIOMHCA U IPUIOTa KOjU Ce OAHOCE Ha UCTO MUTAkE U YUHE LIEIH-
HY.

HocHuje je cKyII IpeMeTa KOju c€ OJJHOCE Ha UCTYy MATEPHjy WM HA UCTO MPABHO WITH (PUZNIKO
JUIe.

daciukia je CKyn BHIIE NMPEAMETa WM JOoCHjea Koja ce IOCJe 3aBPIICHOr MOCTYIKa 4yBajy
cpeheHu y uctom omoTy.

Be3BpenHu JOKyMEHTapHU MaTepHjajl YHHE JICJIIOBH MHCaHE JOKyMEHTAaIUje KOjU Cy H3TyOnIn
OTIEPaTHBHY BPEIHOCT, TO jECT KOjUMa je TIpecTaia BaXXHOCT 3a TeKyhu pajl, a HUCY OIeHhEHU Kao ap-



XUBCKa rpabha.

[MucapHuia je pagHO MECTO Y PETUCTPaTypH Te ce Bpie cieaehyl MoCcIoBH: PHjeM, OTBaparbe,
TIperJieilalbe U pacropehuBarme TOIITe, eBUACHTHPAkE H 3IPYKUBABE CIY>KOCHUX JIOMFCA, JOCTa-
BJbam€ JIONHCA YHYTap APYIITBA, OTIPEMA-€ TIOIITE, pa3Bol)ebe, Kao 1 FbUXOBO CTABJbAE Y apXUBY
U YyBambe.

ApxuBcku (OHJ YUHE CBU apXUBCKU NPEAMETH KOjU Cy HacTanu nocioBameM MHCTHTYTA.
II. TIPUMABE U ITPETJIEJAE I[TOLUTE

Yiau 4.

[Tpumame nomTe BpiM ce Ha ogpe)eHOM MECTy y cacTaBy MHCAapHHULIE, a aKO HeMa MHCapHHULIE,
Y KaHIIeJIApHjH JIMIA Koje je AUPeKTop oBiacTro. [lomra ce mpuMa y peIoBHOM pagHOM BpeMeHyY, a
BaH paJIHOT BpPEMEHA U y JiaHe KaJla ce He Pajiy, MOIITYy MpuMa JASKYPHH PAIHUK (OMap I JPyTU
oBnamheHy pajHHK. )

Ynan 5.

[Ipujem momTe nocTaBibeHE MPEKO Kypupa, NOTBphyje ce MOTIMCOM JOCTaBHE KELUre 38 MECTO,
JOCTaBHUIIE, TOBPATHUIIE MJTM HA KONHjU IHCMa YHjU C€ OPUTHHAJ IIPHMA.

Unas 6.
[IpumMame nomTe BpIIX ce MyTeM HETOCpEeIHE Mpeiaje MOIITe MM U3 MOIITaHCKOT (haxa — mpe-
rpartka.
Pagauk nucapHUIEe KOjU HEMOCPEIHO pHUMa TIOIITY O] CTpaHe JocTaBjbada (Kypupa), Ay>KaH je
Jla TIOTBPAHM TIPHjeM IOIINIbKE CTaBJbajyhn JaTyM U YWTaK MOTIHC Y TIOCTABHO] KEHU3H, Ha JJOCTAaBHU-
11, TIOBPATHUIIM WM HA KOTIHMjU aKkaTa Yuju ce OpuruHan npuma. [lopen mornuca pagHuKa Koju MpH-
Ma IIOIITY, CTaBJba C€ U CIIyKOeHH Ieyar.

[Ipumame momTe MpeKo MOIITAHCKE CITy’KOe WM MOIU3akhe W3 TOITAHCKOT Mperparka BPIIH
JIMIIE KOje UMa OBJaheme 011 JUPEKTopa, a 1o Baxehnum mponucuma [1TT-a.

Ynan 7.

OO0uuHy noTy oTBapa oByaltheH! pagHUK, a IOBEPJFUBY U CTPOTO MOBEPJHUBY IOIITY OTBapa
JUPEKTOp WM PAIHUK KOra OH 3a TO OCEOHO opeu.

[Tommsbke y Be3H ca JIMIUTAI]OM, KOHKYPCOM M CIIMYHO HE OTBapajy ce o CTpaHe oxpeheHor
panHuka, Beh ce Ha koBepTe ymmcyjy BpeMe W JaTyM mnpujema. OTBapame mpeaMeTa BpIId
oBantheHa KOMUCH]a.

Yimau 8.

VY ciydajeBuMa Kaja IaTyM Mpejaje MolTe MoKe OUTH 3HadajaH 3a padyyHarme POKOBa, Y3 MpH-
MJbCHY MOLIMIJBKY 00aBE3HO MPUIIOKUTH KOBEpAT.

Ynan 9.

3a mommibKe Koje Cy NMpuMJbeHe omTeheHe, 3amMCHUYKY WM KPaTKOM 3a0elenkoM, Koja ce
YIHCYje HEMOCPETHO y3 OTHCAK MPHjEMHOT MITaMOnIba, KOHCTATY]jy ce BpCcTa U 00MM olnrehema.

Yax 10.
Ha cBaky npuMJbeHy MOIIUJBKY OBJIAINEeHN paJHUK YTUCKY]e IPUjEMHH ITaMOWIb, TIOTIIMC WIIHA
JIPYTY UACHTU(DHUKAITMOHY O3HAKY.

Ynan 11.
[Ipumibeny moImTy, 1o MpaBUITy, pactopelyje paJHuK KOju je OTBapa u Iperie/a.
N3y3eTHO, TMPEKTOP MOXKE OAPEAMTHU Jia pacnopeljuBame MolTe, CTaaIHO WK IPUBPEMEHO, Bp-
IIT1 HEKU JIPYTH PaHUK.
IIpujem momre y cmucity oBor [IpaBuimHHKa MOKe Jja ce BPIIX U €IEKTPOHCKHUM ITyTeM rmomohy
cepBHCca 3a pa3MEHY €JIEKTPOHCKe momte (Mejn). Y ToM ciydajy Takohe Bake onmpende wi. 4—11.
oBor [IpaBmHuKa.



Yirau 12.
PaszBpcraBame morre BpIM ce UCTOT JjaHa KaJia je U MPUMJIbCHA.

III. BABOBEIE AKATA

Yirau 13.

Perucrparypa Bomu ypeaHy €BUACHLM]Y O CBOjOj IPUMIBEHO], OIHOCHO CONICTBEHO] MOIITH. AK-
Ta ce EBUCHTHUPAjy U I0CTaBJbajy y Paj UCTOTA JlaHa KaJia Cy U NPUMJIbEHA.

Unan 14.

OcHOBHa eBHJICHIMja aKaTa je NEJOBOJHHUK. YMECTO JIEJIOBOJHHKA MOXE Ce€ KOPHUCTHTH HeKa
Jpyra OCHOBHAa €BHCHIIMja 3a 3aBoljembe akara: cKpalleHH NEeNOBOJHHK, KapTOTEKa, THEBHHU H3Be-
Taj, €BUACHIMOHY JMCTHh, MOMKC aKaTa 3a MacoBHA JOKYMEHTa, €JIeKTPOHCKa o0paja moaaraka,
WM KOMOWHAITMja BUIIIE TOMEHYTHUX CHCTEMA.

Ynan 15.

JlenoBogHHMK ce BOOM IO CHUCTEMY OCHOBHUX OpojeBa W mozabpojeBa. OCHOBHHM OpojeBHUMa
03HAYaBajy ce MPEAMETH, a MOAOPOjeBUMa JIOMUCH KOjU CE OJHOCE Ha UCTU IIPEIMET.

3aBoleme nmpenmera y J1e0BOIHUK BPIIH ce Ha cienehn HaunH:

—y pyOpuky 1 ymucyje ce ocHOBHU Opoj JeIIOBOTHUKA,

—y pyOpuHKy 2 yIucyje ce KpaTka caJip>KhHa akata — IIPeIMeTa;

—y pyOpuKy 3 ymucyje ce noaopoj;

—y pyOpuKy 4 ynucyje ce naTym npujemMa HOIIIIbKe;

—y pyOpuKy 5 ynucyjy ce Ha3WB U CEAMINTE TOMMbaoma (Tpu 3aBol)ermhy COTICTBEHHX JIOTHNCA, Y
OBY pyOpHKy ce ymucyje ckpahennmna ,,Cr‘ IITo 3Ha4M CONICTBEHN);

—y pyOpuKy 6 ymucyje ce 6poj MpUMIBEHOT aKTa, a ako Hema 0poja, TaTyM JOTHCa;

—y pyOpuKy 7 ynucyje ce 03HaKa OpraHu3allMOHE JeJIMHUIIC KOjOj ce aKT (IIPeaAMET) ycTyna y
pan;

—y pyOpuKy 8 ymucyje ce natym paspohema,

—y pyOpuKy 9 ymucyje ce jeaHa oJ 03HaKa Kojy Cy Ha MpeJIMeT CTaBUiIU pedepeHTr — odpahu-
BayM IpeaMeTa, U TO: ,,a/a”, ako je MpeMeT 3aBpIleH U Tpeda ra apxXxuBHpaTH; ,,P* ako je mpenmer
CTaBJbEH y POK M JIaTYM JI0 KaJia C€ MMa JIPYKATH Y POKY.

CBe JI01IHHj€ TPUMIBEHE TONIMIJBKE KOje Ce OTHOCEe Ha MCTHU MpPEAMET 3aBOJIE CE TOIYHhaBamheM
BepTUKaIHUX pyopuka 3, 4, 5, 6, 7 u 8§ y okBHpY UCTOT Opoja M Ha HAUYWH KOjH j€ MPeTXOoAHO o0ja-
IECH.

Ha xpajy roamHe JeNIOBOIHUK ce€ 3aKJbydyje CIyKOSHOM 3a0esIelIKoM HallMCaHOM HCIIOJ I10-
cienmer Opoja ca KOHCTATaIlMjOM KOJIMKO je MpeaMeTa 3aBelicHO Y Toj roaunu. OBa 3a0enelika ce
JlaTUpa U OBEpaBa CIIy)KOCHNM I1e4aToM, a IMOTIIUCYje PAIHUK KOjU BOAM JCTIOBOIHUK.

YaH 16.

[ToBepspUBH M CTPOTO MOBEPIHUBHU MPEJAMETH 3aBOJIC CE€ Y TIOBEPJHHBE, OJHOCHO CTPOTO IMOBEP-
JBUBE €BUJICHIIN]E (JICTIOBOAHUK WA JP.).

Yan 17.

VY TOKy MCTOT AaHa MPUMJIBLEHHU NIPEIMETH JIOCTABIbajy C€ y paj HaJIe)KHUM pajHuimmMa. Jlocra-
BJbakhE¢ MPEIMETa Y paj BPIIU CE NPEKO MHTEPHE JOCTaBHE KEbUIEC HIIM MPEKO JHEBHOI H3BeIITaja
MIPUMJIBEHE TOIITE, KOjy MOTIHCYje OJTOBOPHU PAIHUK CIYKO€ — OpTaHNU3alMOHE jeINHUIIE.

JocraBibame padyHa y paj BpIIM C€ NPEKO KIbUI'€ padyyHa KoOja MCTOBPEMEHO MpeiCTaBiba
OCHOBHY €BHJICHIIM]Y T€ BPCTE aKara.

HocraBibame mnomte ynyheHe Ha JMYHOCT BPIIK CE MPEKO KEUIe MPUMJbEHE IOIITE Ha JINY-
HOCT.

Ciy>xOeHU JINCTOBH, YaCOIIMCH M JIpyTe MyOJMKalrje AO0CTaB/bajy Ce IMPEKO KEHre 3a JIOCTaBy
CITyKOCHE IITamIIe.



IV. AAIMUHUCTPATHUBHO-TEXHUYKO
OBPADUBAKE ITPEIMETA

Unan 18.

Caaxu ciry:x0eHn Jomnmc canpku cienehe menose:

— 3arjiaBJjbe, Y TOPHEM JIEBOM YUy (Ha3UB U CEUILTE OopraHuzaiuje, Opoj ciayxOeHor nomuca,
JaTyM, IIyHa aJipeca);

— azpeca npuMaona (IyH Ha3uB, ONHOCHO ITOPOJUYHO UME U CEAULITE IPUMaoLa);

— ca JIeBe CTpaHe WCIION aJpece MpUMaolla cTaBjba ce O3Haka ,,lIpeamer’ ucron koje ce, paan
JIaKUIeT 3pYy>KUBama, YIUCYjy Opoj B JaTyM MPUMJBEHOT aKTa Ha KOjU ce oJroBapa, wiu Opoj u na-
TyM paHHje OTIPEMIBEHOT aKTa U CIL.;

— TEKCT KOjH MOpa OUTH jacaH, CayKeT M YUTaK, OTKYIaH Ha MMHMCAaHO] MAIIFHY WU padyHapy;

— MCIIOJ TeKCTa OBJamheHo JHIe TOTIHCY]e CIy>KOSHH JONMUC U Y3 TIOTIHC CE CTaBjba OTHCAK
CITy>kKOCHOT T1eyara;

— UCTOJT TEKCTa HAaBOJE Ce MPHIIO3U KOjH C€ JOCTaBIbajy.
Cry>x0eHu JOoNHC ce MUIIe HajMambe Y 2 MpUMepKa, O] KOJHX Ce jeJlaH MpUMepak majbe MpruMa-
OlLly, a APYTH Ce 33Ap>KaBa y apXUBH.

Ynan 19.

CBaku akT, KOjUM MOYHE-€ HOBH TMPEAMET, Tpeba 1o 3aBolemy yIOXKHUTH y Tlocebad oMoT. Ha
OMOTY C€ yNHCYjy Opoj, TOJIMHA M O3HAKA YHYTPAIEE¢ OPraHU3allioOHe jeMHHUILIC, & UCIIO/ ToTra Kpa-
TaK caJipiKaj MpeIMeTa, Kao U MOIMHUC MPHJIoTa.

AKTe mcTor mpenMera Tpeba ynaratd Mo JaTyMuMa IpHjeMa, OJHOCHO pellaBama, TaKo Ja ce
aKT ca HaJHOBUjUM JaTyMOM Hajla3u Ha BPXY.

V. OTIIPEMABKE TTIOLITE

Ynan 20.

CBU 3aBpIIIeHN TPEIMETH Koje Tpeba OTIPEMUTH, apXUBUPATH, WIH YCTYIIHUTA HEKOM JIPYTOM
JIMILY, CIIy>KOW — OpraHM3alMoHO] jeAMHMIIM, Bpahajy ce MUCApHMIIM IIPEKO UHTEPHE JTOCTABHE KEbU-
re.

Yam 21.

Ha cBakoM city»K0€HOM JIOITUCY, 10 KOjeM je MOCTyIaK 3aBpIiieH, IPe HEro IITO Ce BpaTH Iucap-
HUIIY, peepeHT NMope 03HaKe ,,a/a” yIUCyje poK UyBama MpeaAMeTa, a Ha OCHOBY JIucTe kareropuje
JIOKyMEHTapHOT MaTepHjajia ca pPOKOBHMA YyBarha U MOTITHCY]E Ce.

Yag 22.
OripeMarse MOIITe BPIIY MUcapHuUIla — ekcrieAuirja. Cea moliTa npeys3era y TOKy JaHa, OTipe-
Ma ce UCTOora jaHa.

Ha KOHI/IjI/I nmucma KOje CC OTIIpEMa CTaBJba CC OTHUCAK IIC€UaTa ,,GKCHCI[OBaHO“, MCCTO, JaTyM U
MOTIIUC CKCIIEAUTOPA.

Yag 23.
Buiiie ciy»x0eHMX J01uca, OJHOCHO ITPeaIMeTa 3a jeIHOT ITPUMaolia IaKyje ce y jeaH KoBepar.

Yax 24.
BpenHocHa momnbKa, CyJICKa akTa, IOBEpJ/bMBa U CTPOrO MOBEPJHHMBA MPEIUCKA OTIIPEMA]y Ce
YBEK MPENOpyYEHOM TOMINIEKOM, a 110 TIOTPEeOr U ca TIOBPATHUIIOM.

Ynan 25.

OMOTH TIOBEPJBHBE W CTPOTO TOBEPJHUBE TOIITE IMeYare Ce MEeYaTHUM BOCKOM, O3HAYaBaHkEM
»IIOBEPJbMIBO®, a 3a ctporo mosepspuBy nomrty ,,CTPOI'O ITOBEPJBMBO* Ha neBoM yTiTy KO-
BepTe.



Yiau 26.

VY nocTaBHY KBHTY 3a TIOIITY YIHUCYjy CE€ CBE MOIIUJBKE, KOje ce OTIpeMajy nomroM. [locraBHa
KEbUT'a CITY’KH Kao €BUCHITH]a O 3aBPIIECHO] OTIPEMH, Ka0 U MPaBAamy MOMTAHCKUX TPOIITKOBA.

Ynan 27.

YKynHHM W3HOCH YTPOILIEHOT HOBLA WM BPEIHOCHUX MapKHULA HA MME MOIITAHCKHUX TPOIIKOBA
CBAKOJIHEBHO C€ YNHCY]y Y KOHTPOIHHK ITOIITApUHE.

Yiau 28.
OTnpeMame XUTHE TOIITE Y MECTO IPUMAoIia MOXKE CE€ BPIIUTH MPEKO Kypupa U IyTeM JOCTaBHE
KEBUTE 33 MECTO.

VI. APXUBHUPAKE U CTPYYHO
OZIP’)KABAILE APXMBE

Ynan 29.
Ha cnosbHIIM OMOTHMa apXHBCKUX jeIUHHUIA (KyTHjaMa, ¢acIiuKiIaMa, peTuCTpaTopuMa, KibHra-
Ma, KapToTeKaMa W Jp.) HCIIUCY]y Cc€ IMyH Ha3WB PErucTparype, OpraHu3alroHa jeJUHHIIA, TOANHA
HacTaHKa MaTepHjaiia, BpcTa MaTepujalia, KiacupuKamroHa 03HaKa, EBHICHIIMOHA OpPOjeBH TIpenIMe-
Ta ¥ peaHH OpOoj MO/ KOjUM je apXHBCKa jeTMHUIIA YITHCAaHA Y APXUBCKY KIbHTY.

Ynan 30.

V nucapHHIM, 3aBpIICHN MPEAMETH MOTY ce Jp>KaTH HajBUILE JBE TOAWHE Of JaHa 3aBolema,
TIOCIIe KOjeT poKa ce 00aBe3HO NPe/Iajy Y apXHuBY JETO.

Unan 31.
ApPXUBCKH MIPEIMETH CTapHju of] 2 ToANHE cpeheHn y KyTujama, daciukiaMa, perucrpaTopuma
U JIp. KIbATE U KapTOTEKe, UyBajy Ce y apXuBH (M3/IBOjeHa IpocTopHja) cpel)eHur 1o roirHama, a yHy-
Tap rOJMHA 110 OPTaHU3AIMOHNM jeIMHUIIaMa, Y OJroBapajyhum qpBeHHM WIIM METATHUM CTajlakama
— MoJIMIama.

Ynan 32.

[Tpocropuje apxuBe MOpajy OUTH CyBe M CBETIIE, a JOKyMEHTalMja ocurypaHa oj omrehema,
Kkpahe u mokapa.

Ynan 33.
CaB JOKyMEHTapHU MaTepHjal HACTAO Y pajly PErUCTpaType yIucyje ce y ApXUBCKY KEUTY, KO-
Ja CILy>KH Kao OIIITH UHBEHTAPHU IIPETJIe]] LEIOKYITHOI apXUBCKOI MaTepUjaiia.
YrnucuBame y ApXUBCKY KIBHTY BPIIU ce Ha cienehn HauuH:

O06pa3zan apXuBCKe KIbUre:

1) npBa pyOpuka ,,Peqnu 6poj” — y oBy pyOpHKyY yrnucyjy ce o1 Opoja jeaaH Haiabe OpojeBH
JIOKYMEHTapHOT MaTepHjalia UCTe BpcTe (MCTe KiIacu(pHKAIIMOHE 03HAKE) HACTAJIOT TOKOM je/THE
rojauHe, 6e3 003upa Ha Opoj jenunuia. Peqnu OpojeBr ce HaCTaBJbajy y KEbM3U KOHTUHYHPAHO U3
roauHe y ronuny. JlokyMeHTapHe jeuHuIie o0enexanajy ce peJHIM OpojeM Mo KOjuM ce MaTepujalt
oapeljeHe BpCTe BOJH Yy APXUBCKO] KEbH3H;

2) apyra pyopuka ,,JlaTym ynuca” — ynucyje ce JaH, Mecell U TOUHa yruca JOKyMEHTapHOT
MaTepHjana. JJokyMEHTapHH MaTepHjall U3 MPETXOHE TOANHE YIHCYje CE Y APXUBCKY KIbUTY
HajKacHHje 10 Kpaja anpujia HapeIHe roIuHE;

3) tpeha pyOpuka ,,I'om1MHa HacTaHKA” — YIIUCYj€ Ce roJIMHa, OAHOCHO Pa3100Jbe Y KOjeM je
JTOKyMEHTapHHA MaTepHjall HacTao. 3a TOKYMEHTapHH MaTepHjal KOji 00yxXBaTa I0IaTKe U3 BUIIIC
TOJIMHA, YIHCYje Ce MOYEeTHA U 3aBPIITHA T'OJAWHA, OJHOCHO PACIOH rojiiHa (Ha MpUMep: MaTUIHA
KibHra 3a epron 1960-1964);



4) getBpTa pyOpuka ,,Caap:kaj” — ynucyje ce KpaTka caJp >XKHHa JOKYMEHTapHOT MaTepHjaa;

5) meta py6puka ,,Kiacupukanuona o3Haka” — ynmucyje ce Kilacu(pukanmoHa o3HaKa
JIOKYMEHTapHOT MaTepHjaia;

6) mecra pyOpuka ,,Pok yyBamwa u3 Jlucre kateropuja” — ynmcyje ce pok 4yBama JOKYMEHTAPHOT
MaTepHjaja u3 ycBojene Jlucre xareropuja;

7) cenma pyoOpuka ,,bpoj carnacnoctu Ha JIucty kateropmuja” — ynucyje ce Opoj cariacHOCTH
HaJJIe)KHOT apXrBa Ha ycBojeHy JIucTy xareropuja;

8) ocma pyOpuka ,,KosuunHa 10KyMeHTapHOT MaTepujaia” — ynucyje ce yKynaH Opoj jequHnna
(dacumkia, KyTHja, pErUCTPATOP) UCTOBPCHOT JOKYMEHTAPHOT MaTepHjaia, OJTHOCHO KO
EJIEKTPOHCKOT JOKYyMEHTApHOT MaTepHjaia U eJIeKTPOHCKE apXUBCKe rpalje ynucyje ce popmat u
MEMOPH]CKHU KamlaluTeT 3a CBaKH YHOC TIOCEOHO;

9) neeera pyopuka , IIpocTopuje u mosmmue/ypehaju 3a ckiaagumremne ca JJOKAMUjoOM™ — yIIHCYje

Cce MmojaTak y K0joj IPOCTOPHjH, TIOJIUIK U OPMapy je CMEIITeH JOKYMEHTapH! MaTepHjall, Kao U CBeE
MIPOMEHE Y BE3HU Ca CMEITajeM, OJHOCHO KOJ eJIeKTPOHCKOT TIOKYMEHTAPHOT MaTepHjaia yIucyje ce
BpcTa ypehaja 3a CKIaUuIITeHe ToaTaKa ca JIOKAIjoM IJIe Ce Hajla3u;

10) necera pyOpuka ,,Bpoj u 1aTym 3anucHuka’” — ynucyje ce Opoj u 1aTyM JaBama CarjlaCHOCTH OJ1
CTpaHe HaJICKHOT apXHBa 33 U3/IBajambe pajil YHUIITSHA JOKYMEHTAPHOT MaTepHjalia KojeM je
HCTEKA0 POK UyBamba;

11) jenanaecra pyopuka , Ilpumenda” — ynucyjy ce moJaiy y Be3u ca U3J[BajamkeM U IpeajoM
apXuBCKe rpale HaJIe)KHOM jaBHOM apXMBY, OTHOCHO JIoJjaTHe HH(OpMAIHje O 3Hauaja 3a MpeTpary
W TIPUCTYTI TIOJanuMa.

Yax 34.

Ipennc ApXUBCKe KEbUTE 3a MPOTEKITY TOJMHY JIOCTaBha CE HAJUICHKHOM jaBHOM apXHBY HajKa-
cHuje 10 30. anpuiia HapeHe roIuHE.

Ynan 35.

[TpunukoM JocTaBJbama Mpenuca ApXUBCKE KIbUTE, JI0CTABIbajy ce TOJAIM U O KOJMYUHH ap-
XHUBCKOI' MaTepujana, M3paxxeHoj y Ty>KHUM METpUMa.

Unan 36.

Ha npuBpemeno xopumiheme mojeiuHuM cityk0ama, apxXuBCKH IPEMETH M3/1ajy ce Ha peBepc,
KOjH ce IOIyHaBa y TpU NpHMepKa. JegaH mpuMepak peBepca dyBa ce€ Ha MECTy OJaKJe je y3eT
MpeaMeT, pyTy y oceOHoj dacuukiv pedepeHTta 3a apXxuBy, a Tpehu 1o0uja KOPUCHHUK JOKyMeHa-
Ta.

VII. OJABUPAILE APXUBCKE I'PADE
N N3JIYUMUBABE BE3BPEJIHOI'
JOKYMEHTAPHOI' MATEPUJAJIA

Ynan 37.
Onabupame apxuBcke rpahje u u3nydnBame O€3BPEIHOr JOKYMEHTApPHOTI MaTepHjaia BPIIH Ce
Ha OCHOBY JIucTe KaTeropvja JOKyMEHTapHOI MaTepHjajia ca POKOBUMa YyBakba.
Jlucra je cactaBam neo oBor IIpaBumHuka (maTa je kao 3acebaH IpIIoT Ha Kpajy [lpaBuimHnka) u
MOXXE C€ IPUMEHHBATH TTOIITO HA By JIa CArJIACHOCT HAJIIC)KHU apXUB.



Yiau 38.
Jlucra canpyxu pemHu Opoj, BPCTY NpeIMeTa — KaTeropHjy, POK YyBamka U IPUME0y.

Uinan 39.
3a pax Ha Jluctu kareropmja JOKyMEHTapHOTI MaTepHjajia ca poKOBHMa 4yBama oapelyjy ce
OHHM Pa/IHALIY APYIITBA KOjU HAjOOJbE TT03HA]Y OPTaHHU3aIN]y U HheHY AeIaTHOCT y IEINHH U IO Opra-
HU3AIIMOHUM jeIMHUIIAMa U KOjU Cy CTPYYHO CIIOCOOHU Ja OlieHE IPYIITBEHH, HAYYHOHCTOPH)CKU U
MIPaKTUYHH 3Ha4aj JOKyMEHTAIH]e.
Kowmmcuja ce popmupa o cTpydmaka CBUX CIyKOHU — OpraHn3allMOHNX jEeMHHUIIA, 32 IIITa CE JI0-
HOcH oroBapajyhe pemiemne Koje ce y3 JOIMC T0CTaBIha HAJIE)KHOM apXHBY.

Unan 40.
3a TpajHO YyBame oapel)yjy ce kareropuje Matepujaia Koje caapike MmoAaTKe 3Ha4dajHe 3a HCTO-
pPHjy U Apyre Hay4HE 00NacTH, 3a KyJITypy YOIIITE U OCTaje IpyLITBeHe NoTpede, MoJaTKe KOju oA-
pakaBajy CyIITHHY paja IpyIITBa.

Unan 41.
3a mMOKyMEHTapHU MaTepHjall KOju HHUje OIeHheH Kao apXuBcKa rpaha (3a TpajHO dyBame), pOKO-
BHU UyBama ojpelyjy ce 3aBUCHO o1 moTpeda ApyITBa U PerucTparype 3a Kopuiheme y NpakTHIHE
CBpXe€, Ka0 1 Y CKJIa/ly ca MOCEOHUM 3aKOHCKUM IIPOIHCUMA.

Yan 42.

VYKOJMKO ce TOKOM TOJIMHE jaBe HOBE BPCTE JOKYMEHATa, BPIIH Ce U3MEHa U JIOMyHa moctojehe
JIucre. Jlonyna JIucre nocTaBijba ce€ Ha CaryIaCHOCT HAJUIEKHOM apXHBY.

Unan 43.
3a omabupame apxuBcke rpalje 1 n3MydrBame 0e3BPEeTHOT JOKYMEHTapHOT Marepujaia GopMH-
pa ce KOMHCHja cacTaB/beHa OJ1 CTPY4Hhaka U3 CBUX CEKTOpa, Koja IMOMHCYjy Oe3BpeIHN TOKyMEHTap-
HH MaTepujall caryiacHo ca yrBpheHom JIuctom ca poKoBHMA 4yBarba, M NMPEAJIaxe ra 3a U3JIy4HBa-
Be.

Uinan 44.

[Nomc Ge3BpeHOT TOKYMEHTAPHOT MaTepHjaia cacTaBjba ce y JiBa IPUMEpKa M CaJipiKH cliesie-
he enemenTe:

— Pennu Opoj,

— Bpoj u3 apxuBcke Kmure;

— l'oguny HacTaHka;

— Bpcry nokymeHTaiuje/caapxaj;

— Konnuuny (M3pakeHO OPOjHO Y perucTparopuma, Kytrjama, paciukiama u Jip.);

— bpoj u3 Jlucte kareropuje;

— Poxk uyBama.

Ha 30upHOM HUBOY HAaBOJIM C€ U YKYITHA KOJIMYWHA MTPEJIOKEHE JJOKYMEHTAIMje 32 YHUIIITABAbA
H3paXkeHa y Opojy perucrpartopa, (paciykim, KyTHja U Jy>KHUM METpUMA.

Yax 45.
[Tonuc Ge3BpeaHOr JOKYMEHTApPHOI MaTepHjajia JOCTaBJba C€ HAJIEKHOM apXHBY Ca 3aXTCBOM
Jla ce MaTepujall mperiesa u 0100py U3ITyUrBamke.

Unan 46.
Ha ocHOBy 3ammcHHKa pelliera HaIjeKHOI apXvBa, Oe3BPEIHH TOKYMEHTApHU MarepHjail ce
YHUIIITaBa WK J1aje Y pepajy nanupa.

Unan 47.
OgnarheHo JiuIe HaIJIKHOI apXyUBa MOXKE JIa 3aJpyKU O] U3 IyYHBama KaTeropuje perucrpa-
TYPCKOT MaTepujaiia Koje ¢y JlucroM npeasul)eHe 3a N3Ty9IHBamk-e, YKOJIUKO OIEHU Ja CaapIKe T0IaT-
K€ 3a TpajHO UyBambe.



VIII. TIPEJAJA APXVBCKE I'PABE
NCTOPUJCKOM APXUBY

Yirau 48.

Cpehena u nonucana apxuBcka rpalja npeaaje ce HaAJIeKHOM jJaBHOM apXUBY Ha UyBame, 110 HC-
Teky poka ox 30 roguHa, padyHajyhu o7 1aHa HacTaHKa Te Tpale.

VYV carmacHOCTM ca HaAJEeKHUM apxXUBOM, pPOK U3 CTaBa |. OBOr wWiaHa y H3y3€THUM
ClIyyajeBUMa Ce MOXK€E CKPATUTH WJIN MPOLYKHUTH.

Unan 49.
AKO peructpaTypa npecTtaHe Ja pagd, Wi OyJe YKHHYT A€0 PErUCTparype, a HUKO HUje mpey-
3e0 ICHA MpaBa U 00aBese, cMarpahe ce JOCIeNIoM 3a Ipey3uMame HheHa apXuBcka rpaha u J1oKy-
MEHTapHH MaTepHjall, 0] YCIOBOM Ja je ogabpaHa, cpehena u monmcana.

Ynan 50.
ApxuBcka rpala rmpenaje ce o TpOIIKy perucTpaType Koja npenaje rpahy, Ha MecTy Koje oapeau
apXuB.

Uiman 51.

[Ipumonipenaja apxuBcke rpale Bpiru ce komucHjckn. Komucuja je cactaBibeHa O] IpeICTaBHU-
Ka perucrparype Koja npezaaje rpahy u npenctaBHHKa HAAJICKHOT jaBHOT apXHBa KOjH je pey3umMa.

V npucycTBy KOMHUCH]€ cacTaBJba C€ 3alMCHUK Y TeT (5) mpuMepaka, Koju caapxu cienaehe mo-
JaTKe:

— HA3WB PETUCTpaType Koja mpefaje apXxuBcKy rpaly;

— MECTO MPUMOTIPE/Iaje U JaTyM;

— IOTIMC apXMBCKe Tpalje mo rogrHama, BpCTH ¥ KOJIMYHHHY;

— MUIIJbEH-E MPEaBaolia 0 ycJioBuMa Kopuiihema rpale;

— MOTITUC YWIAHOBA KOMHUCH]j€ M OBepa IpeaaBaolia v MPHMaoa.

IX. TIPEJIA3SHE U 3ABPIIHE O/JIPEJIBE

Yax 52.

Peructparypa je ny>kHa 51a ca M3y3eTHOM NAXKEOM UyBa U OJIpKaBa apXUBCKY Ipaly u peructpa-
TYpPCKH MaTepHjaji y CKIIaay ca 3aKOHOM O KYJITYPHUM JT00prUMa M JPyTUM MPONKCHMa U TipeMa Yy T-
CTBHMA HAJJIS)KHOT apX1Ba.

Yirau 53.

OBaj IlpaBuiHMK cTyma Ha CHary OCMOI' JlaHa Oj JaHa oOjaBJbUBama Ha OIJIAcHO] TalOu
Wncturyta. Jenan npumepax oBor [IpaBrUiIHHKa JOCTaBJba CE HAUIS)KHOM apXUBY Ha 0700paBambe.

CrymameM Ha CHary OBOT' MPaBHJIHHKA TpecTaje J1a Baku [IpaBHITHUK O KaHIEIAPHjCKOM H
apXUBCKOM IOCIIOBamy 3aBojia 3a 3aIUTHTY 3apaBsba Humm 6poj 05-650 ox 29.12.1994. ronune.

[Ipencennuk YmpaeHor Oxdopa

[Ipog. np Cama Crankosuh

O6jaBipeHO Ha oryacHo] Tabmm mana 09.05.2022. ronuae






